
DANG BQ sO NOT  VU TP. HCM 	BANG CQNG SAN VIT NAM  
Cifi BO Cm CIJC 

VAN TEll - Lilt] TRIY 

S 	-QD1CBCCVTLT 	Tp H6 Ch  Minh, ngiy rháng nám 2017 

QUYET BTNH 
Ve vic ban hành Quy che4  lam vic cüa Chi b 

Chi cuc Van thtr - Liru trir nhiêm k' 2017 - 2020 

CHI BO CHI CUC VAN THII - LU1J TRIY 

Can cir Quyt djnh s6 37-QD/DUS ngày 30 tháng 5 näm 2017 cüa Dâng 
üy S& Nôi vi ye vic chuân y cap üy, BI thu, Phó BI thu Chi b6 Chi clic Van thu 
- Lixu trü lan thir IV nhiêm k' 2017 - 2020; 

Can cir Diu l Dáng Cong san Vit Nam; 

Can cü Quy djnh s 29-QD/TW ngày 25 tháng 7 näm 2016 cña Ban chip 
hành Trung uang Dáng ye thi hành Diêu l Dàng; 

Can cir Huâng dn s6' 01-HD/TW ngày 20 tháng 9 närn 2016 cüa Ban 
chap hành Trung isang Dâng ye mt so van dê cu the thi hành Diêu 18 Dàng, 

QUYET B!NH: 

Dieu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay la' Quy che^ lam vic cüa Chi 
b6 Chi cic Van thu - Lixu trfx nhiêm k' 2017 - 2020 

Dieu 2. Quyt djnh nay có hiu lirc thi hành k8 tü ngày k. 
D  u 3. Các dng chi Chi üy viên, dãng viên, các to chüc, don vi và cá 

nhân có lien quan chju trách nhim to chüc thrc hin Quyêt djnh nay.!. 

Ncyi nhân: 	 T/M CHI BO 
- Dãng viên Chi b; 	 Bi THU 
- Chi üy Chi b; 
-BCHCDCSTV; 	 i/) 	-- 
- Dâng üy SNV (dé b/c); 
- Lãnh do Chi cic; 	 7 
- Truâng các phông vâ GD TTLTLS 	 Hu'nh Van Ming 
-Lisu. 



DANG BO SO NQI V TP. HCM 	BANG CQNG SAN VIT NAM 
CHI BO CIII CC 

VAN THu - LU1J TRII 
* 

QUY CHE 
Lam vic ella Chi b0^ Chi cuc Van thur - Liru trfr 

nhiêmk2O17-2O2O 

Churong I 
CHIC NANG VA NHIM VU CUA CHI BO 

Dieu 1. Chuc nãng 

Chi N Chi cçic Van thu - Lisu tra là ht nhân chInh trj, lãnh dao thrc hin 
du?ng lôi, chü truclng, nghj quyêt cüa Dàng; chInh sách, pháp lut cüa Nhà 
nu&c; lãnh dto toàn din các mt cong tác: vic th'irc hin nhim viii chInh trj cüa 
c quan, cong tác chInh trj tu tuâng, to chiic can b, an ninh quôc phông, xây 
ding Dàng, chInh quyên và to chirc. doàn the a Chi civic Van thu - Luu trü; nâng 
cao dai song 4t chat, tinh than ella can b, dãng viên và quân chllng; xây dung 
Chi b6 và ca quan vüng mnh. 

Dieu 2. Nhim vu 

Chi b6 lãnh dao thirc hin nhim vi chInh trj ella dcrn vi; giáo due, quân l 
và phân cOng cong tác cho dàng vién; lam cOng tác 4n dng quân chllng và 
cOng tác phát triên dãng viên; kiêm tra, giám sat thi hành k' lut dàng viên; thu, 
np dàng phi. 

1. Lãnh dio cong tác chInh trl fir tu&ng 

- To^ ehüc giáo dc, bi duOng Chll nghia Mac - Lenin, tu tthng, dto due 
Ho Chi Minh cho dãng viên, cOng chllc, viên chüe; xây dung tinh than lam chll, 
doàn kêt, phôi hçip, hqp tác vàgillp di an nhau hoàn thành tOt nhim vi trong 
dãng viên, cOng chüc, viên chllc; 

- Kip thai pho^ bin, quán trit dn các dãng viên, cOng chllc, viên chllc 
näm vUng và chap hành dllng các chll trucing, du&ng lôi, chi thj, nghj quyêt dlla 
Dâng, chInh sách, pháp lut dlla Nba nuOc; ehi're näng, nhim vii và quy ché, 
quy djnh ella co quan Chi cue; 

- Chi b hu&ng dan, kim tra và t6 chllc vic bce ttp, quán trit chi thj, 
nghj quyêt dlla Dâng, chInh sách, pháp lut ella Nba nuac; chll truang, nhim vu 
ella ngành, dlla co quan dôi vOi dãng vién, cong chuc, viên chllc trong cor quan; 

- Chi b6 lãnh dao  xây dmg và thirc hin các chll trucing, bin pháp nhAm 
bOi duOng nang cao trInh d, kiên thllc, nàng lixc hott dng ella dâng vién, cong 
chllc, viên chuc; närn bat tu tu&ng, tam tu nguyen vng dlla dàng viên và quan 
chllng, phát buy quyen lam chll dlla cOng chuc, vien chuc, thirc hin cOng khai, 



dan chü trong hoat dng, sinh hoat; thirc hin t& di.thng 1i, chInh sách cüa 
Dàng, pháp 1ut cüa Nhà nithc. 

2. Länh do xây thyng vã thirc hin nhim vii chuyên môn, an ninh 
chInh trj, quc phông 

- Chi b 0^ lãnh dao  xay dung, thông qua và t6A  chüc thirc hin các nhim vi 
trong tam vâ giâi pháp cu the nhäm báo dam Cho co quan hoân thành tot nhim 
v chInh trj duçyc giao hang ng näm. 

- Chi b6 lãnh dao  xây drng và thrc hin nhim vi an ninh chInh trj, quc 
phông, trt tr an toàn xa hi, báo v8 ni b, bào ve^ tài san cüa co quan và gin 
giü bâo v bI m.t nhà nuóc qua vic bâo quân, bào ve^ và sü dung tài 1iu lu'u 
trü. 

3. Lânh dio thic hin cong tác tox  chü'c và can b 

- Chi b lãnh dao  vic kin toàn t chirc b may và nhân sir co quan; länh 
dto xây drng và hoat dng 6a Calet Cohüc doàn the quân chüng thuc phm vi 
quan 1). 

- Chi b lãnh dao  vic quy hoach can b6 quãn 1, dào tao  và bi duo'ng 
cong chüc, viên chirc cüa co quan thuc phm vi quân 1. 

- Chi bo^ thông qua vic b6 nhim, min nhim, diu dng các chüc danh 
quân 1 co quan Chi ciic và các don vi true thuc Chi ciic trong phm vi quán 1). 

4. Lanh do cac ctoan the quan chung 

Chi b lãnh do Cong do An cci s& thành viên Co quan, hoat dng cUa doàn 
viên thanh niên. Tp trung xây drng các doàn the vüng manh,  thirc hin tot chi'rc 
nàng, nhim vi theo Diêu JA  cüa to chüc doàn the; phát huy tinh than chñ dng, 
sang tao,  tang cung xây dung, boat dng phong trào van the ms'; tIch circ tham 
gia xay drng cci quan vung manh. 

5. Lãnh do xây dirng ti chfrc Bang 

- Chi bo^ tIc hin dung nguyen tc tp trung dan chü, tp th8 lãnh dao,  cá 
nhân phii trách, chê Q tir phê bInh và phê bInh trong to chüc vâ sinh boat  Dang, 
dông th?i lãnh dao  thrc hin nghiêm tiic nguyen täc nay trong mi hoat  dng 
cüa Chi b. 

- Chi b6 tang cung thirc hin cong tác giáo dc, quán 1 và phân cong 
cong tác cho dâng viên; 

- Chi b thu?mg xuyên kim tra vic chp hành Diu 18 Dâng, ne^ np sinh 
hoat Dãng cüa các dâng viên trong Chi b. 

- Chi b o^ có trách nhim de^ ra các Chu' truong bin pháp cu th8 theo chi thj, 
nghj quyêt cüa Dàng fly cap trén dê xây dung Chi b6 trong sach  ving  manh, 
thirc sr là hat  nhân chinh trj cüa co quan. 

2 



- Chi b6 thithng xuyên chàm lo cong tác phát trin Dâng, chü trong phát 
triên dãng trong di ngQ cong chüc, viên chüc tré, có phâm chat do dirc tot, có 
näng lirc chuyôn mOn vüng yang. 

- Chi b6 thrc hin cOng tác dào tao, bM duàng và de^ nghj kt nap dàng 
vien, dé nghj chuyên dàng chInh thüc cho dãng viên di,r bj và thi hành k 1ut 
dâng viên theo quy djnh. 

- Chi b6 quyt djnh triu tp Dai  hi toàn th dáng viên cUa Chi b theo 
quy djnh cüa Dieu le^ Dáng và hixâng dan cüa to chüc Dãng cap trén. 

- Chi üy to chüc hop thithng l mi tháng mt 1n. Khi cn thit có th 
triu tp hop Chi üy dtt xuât. 

- Chi b6 to chüc hop thithng 16 mi tháng 1 1n. Khi cn thit có the^ triu 
tp hpp Chi b6 dt xuât. 

Chtrng II 
TRACH NHIM VA QUYEN HiN CUA CHI BO 

VA BONG CHI B! THU', PHO B! THIf, CHI UY VIEN 

Dieu 3. Trách nhim và quyn hin cüa Chi b 

1. Chi b6 thirc hin sir lânh dao  cüa Dàng trén tht ca các mtt cOng tác cüa 
ca quan. Các chU trucmg, cOng tác trong tam, chü yêu cUa cc quan dêu duc Chi 
b6 thão 1un, nghj quyêt và 1nh do thirc hin. 

2. Chi b6 lath dao  cong tác cüa co quan và các th chirc doàn the^ b.ng 
nghj quyêt, bang vai trô cüa to chirc Dâng và Ca nhân dàng viên. Trách nhim 
cüa Thu tru&ng co quan và Ban chap hành doàn the quân chüng là cu the hóa 
nghj quyêt cüa Chi b dé triên khai thirc hin, dông th?:ii chap hành tuyt dôi stj 
lânh dao  cüa Chi b. Chi b6 thu&ng xuyên kiêm tra vic thirc hin nghj quyêt 
cüa Dãng dOi vi dãng viên và cong chü'c, viên chirc trong co quan. 

AA 	S 	 A 	 9 	 . Dieu 4. Trach nhiçm va quyen htn cua Bi thir, Pho,  Bi thir va cac Chi 
uy vien 

1. BI thir Chi b 

- Chju trách nhim truâc Dâng Uy Sâ Ni vi ve^ toàn bo^ hott dng cüa 
Chi b. Ph1 trách chung và länh do triic tiêp các mãng cong tác: cOng tác chInh 
trj, tiI tithng; cOng tác to chüc can b; cOng tác xây dimg Dãng; 

-CUng Chi Uy xây dimg chixcmg trInh cong tác hang nàm, hang qu yà chi 
do, kiêm tra tInh hInh thrc hin nhim vu cüa cap fly Chi b. 

- Nam vüng thim vu trong tam trong tirng th&i gian, chutn bj các vn d 
can dê xuât dê dua ra hi nghj Chi b6 xem xét quyêt djnh; chuân bj ni dung yà 
chi do, chü trI các cuc hop cüa Chi b, thông qua Chi b két  1un nh&ng van 
dé da diiçc thão lutn tai kS' hop cüa Chi b; bào dam cho sinh hoat cüa Chi b 
dung djnh k5', dung thu t%lc, dung nguyen täc, khOng ngirng nâng cao chat lung 
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Chi b, tang cung doàn kt ni bo^ Chi b; t6 chirc Le^ kt np dãng viên và các 
sir kiin  khác cüa Chi N. 

- My drng m,i quan h chtt chë gita Chi b6 vri Dâng fly S& NOi  vi, 
A A Lânh dao  Si Ni vit, Thu tru&ng Co quan Chi cçlc, don vi trçrc thuc, các to chüc 

lien quan thong qua Quy chê lam vic cu the. 

2. Phó BI thir Chi b 

Phó BI thuPhu trách phn cOng Vi  duçic Chi b6 phân,công. Phó BI thu 
duqc quyên thay BI thugiâi quyêt cong vic khi BI thu di yang hotc duçic BI 
thu üy quyên; duçc quyên k tat ca các van bàn cUa Chi b; lãnh dio trçrc tiêp 
các mãng cong tác: Cong tác tuyên giáo, cong tác xây dimg Co quan, cOng tác 
doàn the, chäm lo di song 4t chat tinh than, cong tác vi sir tiên b phii nü Co 

quan. 

3. Các Chi üy viên 

Chi b6 phân cong trách nhim cu the timg Chi Uy viên trén các mâng cong 
tác cOng tác xây drng dàng; cOng tác giáo diic, quàn 1 và phân cong cOng tác 
Cho dàng vien tai các don vi; cOng tác báo cáo tong hçp; cong tác dãng vu; cOng 
tác doàn the; cOng tác kiêm tra, giám sat và kSr  lust dâng; cong tác dan van; cong 
tác khác theo yêu câu cüa Chi bô. 

Lam thu k Chi b, thu k Chi üy và cOng tác thu, chi, np Dàng phi len 
cap trên theo quy djnh cüa Diêu 1 Dáng. 

Chuang III 
QUAN Ht CUA CHI BQ vOi THU TRIJNG 

CO QUAN, DON VI VA CAC TO CHC DOAN THE 

Diu 5. Quan he^ giü'a Chi b vói don vi 

1. Trong lãnh dao,  mi quan h giüa Chi b và Thu truâng co quan la' mi 
quan h ye trách nhim trên nguyen tàc lânh dao  cüa Dáng nhäm phát buy vai 
trô cüa môi ngui, môi to chüc &hoàn thành tot nhim  vii. Chi b thirc hin 
nhim v11 theo nguyen täc tp trung dan Chu', ttp the lãnh dao,  cá nhân phii trách. 
Thu tru&ng co quan thirc hi en nhim v11 theo chê Q thu tru&ng trên co sr các 
nghj quyêt cüa cap ñy, Chi b6 ye Chu' truong, bin pháp dirge thông qua cüa các 
nhim vii tr9ng tam, chü yêu. 

2. Chi bo^ dam báo và tao diu kin deA Thu trung co quan thijc hi en trách 
nhim và quyên han  dugc co quan giao. Thu trixâng co quan thung xuyên báo 
cáo vói Chi b6 tInh hInh thirc hin các mt cOng tác, chü truong nhim vi sap 
den cüa co quan. Chi b6 thào Jun, ra nghj quyêt ye nhUng van de trQng tam, Chu' 
you, quan tr9ng và lãnh dao  thirc hin. 

3. Khi Co cOng vic dt xut quan tr9ng phài giái quy& ngay, Thu truâng 
co quan trao dOi thong nhât vâi Chi Uy dê to chüc thirc hi en và báo cáo vói Chi 
b trong ph en hop gân nhât. 
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Dieu 6. Quan hçA  gitra Chi bQ voPi to chtrc doan the 

1. Chi bo^ lAnh dao  trrc tip và tto mpi diu kin d8 Cong doàn so sâ 
thành viên, doàn viên thanh niên hoat dng nhäm phát huy vai trô, chrc näng, 
nhim vi cüa mInh. 

2. Nm vüng và phân ánh kip thai tam tu, nguyen v9ng chInh dáng cUa 
quan chüng trong Co quan dOi vOi Chi b; djnh kr Chi üy hop vói to chirc doàn 
the cUa Co quan. 

Diu 7. Quan hê  giü'a Chi bô  v&i Bang üy cp trên 

Up üy Chi b6 Chi ciic Van thu - Luu trü chju sr lãnh dao  trirc tip cüa 
DãngüySâNivu. 

Chtrong IV 
CHE DO LAM VIEC 

' Dieu 8. Che dQA  lamS  vlçc,A  h9A i ngh 

1. Hang tháng, can cü chucmg trInh ke hoach cong tác, tInh hInh thrc t, 
cu the cüa co quan, BI thu Chi b6 chuân bj ni dung sinh boat Chi Uy: 

- Trén co sâ du thâo báo cáo tong hop, dánh giá kt qua hoat  dng trong 
tháng và phuong huàng nhim v11 cüa tháng tiêp theo. Chi üy xem xét thông qua 
báo cáo và các van dê phát sinh khác nêu có. 

- Cüng Chi üy chuAn bj ni dung d sinh boat Chi b, thng nhAt thai 
gian, dja diem hçp và to chüc h9p Chi b6 thi.thng le hang tháng. 

2. Ch do sinh hoat cüa Chi b: 

Trên co sâ ni dung sinh hoat cüa Chi b6 dIIçIC Chi üy chuân bj và thông 
qua, trInh tir sinh boat Chi b6 thixc hin theo quy djnh và nguyen täc tp trung 
dan chü, quyêt djnh theo da so, tp the lânh dao,  cá nhân phii trách. 

Diu 9. Che Q thông tin, báo cáo 

1. Chi b thirc hin che^ Q thông tin, báo cáo qua các hInh thrc: HOi  ngh 
và thông báo bang van ban. Thông tin, báo CáO phãi dam bâo chInh xác và day 
dü, trung thirc, kip th?ñ và báo met. 

2. Chi b lãnh dao  cong tác chuyên môn, doàn thedon vi thirc hin ch d 
báo cáo theo djnh kS'  dOi vOl Chi b; dông thOi Chi b6 thirc hin dUng ché d 
báo cáo vOi Dãng Uy SO Ni vii theo quy djnh. 

., 	, Dieu 10. Kiem tra, giam sat 

1. Chi b6 thu&ng xuyên kim tra, giám sat dâng viên v vic thirc hin 
nhim vi dixc giao, tham gia boat dng các tO chUc doàn the, chap hành pháp 
lut, nhng quy djnh cUa co quan cOng nhu MOM quan h8 vOi cap Uy, nhan dan 
flcYl cu trU. 

2. Dãng vién có quyn chAt vAn trách nhiêm cUa Chi b, BI thu, các dông 
chi Chi Uy vien và dãng viên ye mci van dê có lien quan den chU truong cUa 
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Dâng, chinh sách cüa Nhà nuóc, nghjquyt cüa Chi b, trách nhim, nhim viii, 
quyên han,  quyên lçii cUa dâng viên. 

Chtrong V 
DIEU KHOAN THI HANH 

Diu 11. T chuc thirc hin 

1. BI thu Chi b có trách nhim phi ho Thu tru&ng và Ban chap hânh 
Cong doàn co s& thành 

Vi 
 en to chirc triên khai thirc hin Quy chê nay. 

2. Trong qua trInh thrc hi en, Quy ch sê &rgc b sung, sua di cho phU 
hip vOi tInh hInh thirc té. 

T/M CHI BO 
B! THU' 

Hu)'nh Van Phüng 
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