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PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU TRU PEN NAM 2025

Thue hién Quyét dinh sé 5484/Qb-UBND ngay 17 thang 10 nam 2017 cua
Uy ban nhdn dan thanh phoé H6 Chi Minh vé& ban hanh Ké hoach phat trién
nganh Van thu, Luu trir thanh phé HS6 Chi Minh dén ndm 2025;

Ban Quan ly Khu Nong nghi¢p Cong ngh¢ cao xay dung ké hoach phit
trién nganh Van thu, Luu trit dén ndm 2025 cu thé, nhu sau:

I. MUC PICH-YEU CAU
1. Muc dich

Nhim thuc hién tot cong tac van thu, luru trir theo hudng dan ctia Bo Noi vu
va Cuc van thu, luu trit nha nude.

Nang cao trach nhiém ciia ngudi dimg dau co quan, t6 chire trong viée quan
ly, chi dao cong tac vin thu, luu trir tai co quan, t6 chie dat hiéu qua cao; trach
nhiém cua can b, cong chirc, vién chue trong viéc lap hd so cong viéc va nap
lru hd so, tai liéu vao Luu trir co quan. Kip thoi trién khai thue hién cdc nhiém
vu cong tac van thu, luu trit tir nay dén nam 2025 theo hudng din cia Bo Noi
vu, gop phan phuc vu va néng cao hiéu luc hiéu qua quan Iy nha nude trong linh
VUC nay.

2. Yéu ciu

Trudng cac phong chuyén mén, Giam dbc cac Trung tdm truc thude cin ot
vao nhiém vu cong téc van thu, luu triv t6 chice thue hién theo ding quy diph
nhu: Thu nhap, chinh ly, bao quén, khai thac va st dung hi¢u qua, phat huy gia
tri cua tai liéu huru trit,

. MUC TIEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU TRU TAIL
BAN QUAN LY DEN NAM 2025

Nhim quén ly théng nhét c6ng tac vin thu, luu trif trong toan Ban Quan ly;
béo vé, bao quﬁn an toan va phat huy gia trj tai liéu luu ut phuc vu ¢ hiéu qua
cho su phat trién mot nén Ncmg nghiép theo hudng hién dai dap tng duogc yéu
cdu ctia thanh phé trong qua trinh héi nhdp.

Binh hudng cho s phat tnen cong tac van thu, luu trir tal don vi dén nim
2025, nham 20p phin cung cap théng tin 1am can ctr t6 chic, xay dung ké
hoach, cin d6i va phan bd ngudn luc.
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. Tao co s& phap ly day do, hoan chinh d& quéan 1y nha nude vé cong tac van
thu, Ivu trir. Lam can ¢t cho 04 Trung tdm xay dung ké hoach hang niam, tap
trung trién khai thuc hién cac hoat ddng nghiép vu van thu, luu trir, nhat 1a cong
tac quan ly tai liéu dam bao dang quy dinh.

Thuong xuyén phdi hop véi S& Noi vu tu chic huong dan nghiépvu dé
quan Iy céng tac van thu, luu trir dap img yéu cdu phat trién chung clia toan Ban,

Xay dyng doi ngi cong chire, vién chice 1am cong tic van thu, luu trir
chuén mue, dugc dao tao, tip huan vé nghiép vu viin thu, luu trit dam bao thuc
hig¢n ding yéu cau dit ra; hé théng co so vét chat dép tng duge yeu cau quan ly
ctia Nha nudce vé van thy, luu trir, bao vé, béo quan an toan va su dung hiéu qua
tai lidu luu trix.

_III. NOI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU DPEN NAM 2025

1. Trlen khai cac van ban quy pham phap luat va ]umrng dan nghlgap Vi
ky thuit veé cong tac van thu hru trir nhiam diéu chinh cong tac quan Iy va
thong nhit hoat djng viin thw, liru trir trong tinh hinh méi.

Ban Quan ly ban hanh ddy du cée vén ban vé vian thu, luu trit nhu: Quy ché
cdng tac van thu, luu trlt, danh muc ho so, bang thoi han bao quan tai liéu.

2. Dy bao cac chi tiéu nganh van thw, luu triv

2.1.Cong tdc van thie sé bao dam cdc chi tiéu co ban

Thyre hién 100 % viéc quan ly van ban di, van ban den theo quy dinh. Céng
chire, vién chire 1ap ho so cnng viéc ddi voi tai liéu truyén thong (tai liéu gidy).

Cac Phong chuyén mén va 04 Trung tim tai Ban Quan ly thyc hign 100%
viéc duy tri hé thong thur dién tir (mail) phuc vu cho viéc trao doi, chia sé thong
tin ngi bd dam bao nhanh chong, thuén tién va hiéu qua.

Khai thac va sir dung c6 hiéu qua phdn mém diéu hanh qum ly, xtt ly vén
ban di, dén lap ho so cong viée lmng moi trl.m'ng mang, nhim néng cao hiéu qua

quan 1y, diéu hanh va giai quyét cong viée, cai cach hanh chinh va 18 16i lam
viée clia co quan, t6 chirc.

2.2.Vé cong tde heu trit

Tai liéu duge thu thap véo lru trir co quan, giao ndp vao Luu trir lich sir
thanh pho theo ding cac quy dinh cia Ludt Luu trir va cdc van ban hudng dan
thi hanh Luat.

3. Vé to chire b may va nhin sy

Bam sat Pé an vé bd tri viéc lam dé xay dung doi ngii cong chure, vién chue
lam cong tac van thu, uu trir chuyén nghiép, c6 dao dirc, phdm chét tot, du sb
lugng, dam bao chit luong, co cau hop 1y, co trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu va
trinh d6 ly ludn chinh trj dép tmg dwgc yéu cdu phat trién chung ctia don vi.
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4. Hé thong co sé vit chét

Ngan sach Nha nudc dam bao kinh phi cho cong tac quan Iy va hoat déng
van thu, luu trit theo hudng hién dai hoa, bao gom cac ndi dung:

4.1.Dau tw xdy dung cai tgo, ndng cdp hé thong kho luu triv

Nam 2018 thuc hién sira chita, cai tao, néng cap kho luu trit ciia Ban Quan
ly dap tmg yéu cau k¥ thudt phuc vu bao quan an toan va phat huy gia tri cua tai
liéu luu tri.

4.2. T6 chiic sir dung tai liéu luu triv
T6 chirc sdp xép, béo quan hé so tai liéu phuc vu cho vigc khai thac sur

dung c6 hi¢u qua, cung cap ban sao va ching thuc tai liéu leu trir cho cong
chire, vién chire ¢ nhu cau sir dung.

4.3. Khai thdc sw dung Céng nghé thong tin vao hoat dgng vin rhz,rf hew triv

Ung dung co hiéu qua cong nghé thong tin vao cac hoat déng phuc vu hién
dai hoa cong tac van thu, luu trit tai Ban Quan Iy,

IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN
1. Poi mé&i quan Iy Nha nude vé linh vire vian thw, leu trir.

Dé xuét, kién nghi cép c6 thim quyén thay déi, bd sung nhimg van ban da
131 thai khéng con phu hop, thudmg xuyén cdp nhét nhitng ndi dung mdi cho phu
hop v6i tinh hinh phat trién chung cua dit nude, Tap trung cham lo hon nita vé
ché do chinh sach cho nguoi lam cdng téc van thu, luu trix T chure huéng dan
thye hién nghiép vu, quy trinh va ki thuét vé van thu, luu trir.

P&i mai phuung phap quan ly, ning cao néng lyc, hi¢u lyc va higu qua
hoat dong quan ly ve van thur, luu trir.

Ting cuong phi hop giita cac co quan, t6 chirc trong hoat dong van thu,
lru trir.

2. Pdi méi va nang cao nhin thire vé vai tro ciia nganh van thuw, lvu triv

Té chire tuyén truyén, phé bién rong rai dén cong chirc, vién chirc vé vai

tro, vi tri cia cong téc vin thu, luu trit, nhat 13 gid tri cta tai liéu luu triv. Tir do,
ting cudng trach nhiém ddéi voi cong tac van thu, luu trir trong toan Ban Quan
ly.

Théng tin, tuyen truyén viée bao quén an toan va td chirc st dung tai liéu
luu trir co hig¢u qua la nhi¢m vu quan trong ctia toan Ban Quén ly noi riéng va
ctia Thanh phé néi chung. Dt muc tiéu phat trién nganh van thu, luu trir 1a mét
trong nhimg nhiém vu trong tm, then chét dé phat trién nganh van thu, luu triy
bén vimg.

Nang cao nhén thirc vé gia tri tai lidu luu tri, gitt gin bao vé tai liéu, tao
diéu kién thuan loi cho cong tac thu thép tai lidu vao luu trit CO quan va ndp vio
Iwru tri¥ lich sir thanh phd.



Pao tao, boi dudng doi ngd cong chire, vién chire van thu, luu trir bing céc
hinh thire phu hop béng cach cir can bé vin thu, luu trit tham gia cac 1op boi
dudmg vé nghiép vu van thu, lru trir do thanh phd to chire.

3. Ung dung khoa hoc cong ngh#é vao cong tic van thw, hru triv

Tiép tuc ddy manh céng tac ung dung cong nghé thong tin vao linh vie vin
thur, luu trir tai Ban Quan ly.

4. Pam bio co s& vt chit cho phat trién nganh vin thw, lru trit

Can ctr vao nhu ciu quan Iy nha mrée vé van thu, luu trir va nhu cdu quan
Iy tai lidu heu trix tai Ban Quén 1y. Thang 6 ndm 2018, Ban Quan ly sé& tién hanh
khoi cong sira chita, cai tao phong luu trit ding tiéu chuan dap tmg yéu cau ngay
cang cao vé cong téc hru tri.

V.TO CHUC THUC HIEN
1.Van phong Ban

Tham muu Linh dao ban chi dao thue hién cdc ndi dung phat trién nganh
van thu, luwu trif tir nay dén nim 2025 phu hop véi tinh hinh thye té tai Ban Quan
ly; tham muu huéng dén thire hién cong tic van thu, luu trir tai cac Trung tam;
tiép tuc day manh viéc img dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thur, luu
trir; chi trong ndi dung lap hé so cong viée; xdy dung dy todn, kinh phi cho hoat
dong van thu, luu trir hang nam; b tri, cai tao nang cap m¢& réng kho (phong) dé
bao quan, bao vé an toan tai liéu luu trit, thu thap ho so, tai liéu vao luu trit co
quan; chinh ly, xac dinh gta trj tai lidu, giao nop ho so, tai lidu vao Luu trit lich
str thanh pho.

2. Phong ké hoach-Tai chinh

Thém dinh, téng hop, d& xuit Lanh dao ban b tri kinh phi cho céong tac
van thu, luu trit theo ké hoach da duoc duyét.

Hudng din cac phong chuyén moén va 04 Trung tAm st dung kinh phi phuc
vy cong tac vin thu, luu trit theo chire nang, nhiém vu va trong pham vi quén ly.

3. Cac Trung tim true thuje

Trlen khai rong rdi ké hoach dén toan 'Lllb cong chirc, vién chuc nhim thyc
hién t6t cac noi dung da dé ra.

Thuce hién cac ndi dung phat trién nganh vin thu, fru trir phu hop vai diéu
kién va tinh hinh thye té cia timg don vi; xay dung va td chite thuc hién phuong
hudng nhiém vu cong tac vin thu, Iuu trir hang ndm trén co s chi dao cia Lanh
dao Ban Quan ly.

Chi dao thuc hién cong tac vin thur, luu trit cia don vi; cha dong dé xudt
kinh phi mua sdm trang thiét bi dé phuc vu cho viée liru trix tai lidu, bao vé, bao
quan an toan tai liéu, phuc vu cho viéc khai thac, su dung cé hiéu qua tai liéu
luru tri.



; Bb tri nhan su lam cong tac van thu, luu trlr, dam bao ding chuyén mon
nghiép vu, hoan thanh tot nhiém vu ¢éng tdc van thu luu trir tai Ban Quan Iy.

Thuc hién lap hé so cong vide, giao ndp hd so, tai liéu dén han nop luu
vao luu trit vao co quan ding quy dinh; t6 chire chinh 1y, xdc dinh gid tri tai
li¢u, thyc hién viée giao ndp hé so, tai liéu luu trir co thoi gian bao quan vinh
vien, thyc hién céng tic bdo vé, bao quan an toan tai lidu luu trir va td chuc
khai thac st dung hiéu qua tai liéu luu trir.

Xay dung dy toén va b tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir cla
tung Trung tdm theo timg nim va bdo cdo Lanh dao Ban theo qui dinh.

Trén déy la Ké hoach phét trién nganh van thu, luu trir cia Ban Quan ly
Khu Néng nghiép Céng nghé cao thanh phd dén nam 20251?

Noi nhin: I, TRUONG BAN
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- Lanh dao Ban;
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