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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH ’ Poc 1ap - Ty do - Hanh phtc
S6: 2.5£6 /QB-UBND Thanh phd HO6 Chi Minh, ngay i(f thang +nam 2021
QUYET PINH

vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh Iinh vuc luu triv
thudc pham vi chirc nang quan ly cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Can cr Luat To chtrc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can clr Luat stra doi, b6 sung mot sé diéu ctia Luat To chiec Chinh phl va
Luat To chiic chinh quyén diaphwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can c Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pha vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cl¢ Nghi dinh s6 92/2017/NDB-CP ngay 07 thadng 8 nam 2017 cla
Chinh pha sra do6i, b6 sung mot s6 diéu cla cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can clr Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B6 trvong, Chl nhiém Vanphong Chinh phd huéng dan nghiép vu vé kiém soat
thd tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Giam déc S& Noi vu tai To trinh s6 2361/TTr-SNV ngay
22 thang 6 nam 2021.

QUYET DINH:

Dbiéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc 03 thi tuc hanh chinh
trong linh vuwc lwu trlk thuéc pham vi chic nang quan ly cha S& NOi vu duoc
chuén hoa tai Thanh phd H6 Chi Minh.

Danh muc thi tuc hanh chinh dang tai trén cong thong tin dién t& cla Van
phong Gy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi http://vpub.hochiminh.city.
gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/deiauli.aspx.


http://vpub.hochiminh.city

2
DPiéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bd Quyét dinh s6 3605/QD-UBND ngay 24 thang 7 nam 2015 cla Chu
tich Gy ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong bd thd tuc hanh chinh méi ban
hanh trong ITnh vuc lwu trir thudc thdm quyén gidi quyét cla S& Noi vu Thanh
pho HO Chi Minh.

Diéu 3. Chanh Van phong Gy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Noi
vu, Thu truéng cac co quan, don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhan: CHU TICH
- Nhu DPiéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

-TTUB: CT;

- Trung tdm Tin hoc; Trung tdm Cdng béao;
- Luu: VT, KSTT/L 0}

Nguyén Thanh Phong



DANH MUC THU TUC HANH CHINH LTNH VUC LUU TRU
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI vu
nh kem theo Quyét dinh s6 2.5GE /QB-UBND ngay 19 thang T nam 2021 cla Cha tich Gy ban nhan dan Thanh pho)

Danh muc thu tuc hanh chinh thudc tham quyén ti€ép nhan cta Chi cuc Van thw - Lwu triy, Trung tam Lwu triv lich st
Thanh ph6 H6 Chi Minh

STT

Tén thu Thoi han
tuc hanh iai quyét
chinh glar quy

Linh vwc lwu triv

- Tai liéu
thudc dién
st dung
rong rdi: 01
Thu tuc ngay lam
phuc vu Viéc.
viéc st¢ - Tai liéu
dung tai thudc dién
ligu cia han ché s
doc gia tai dung, tai
phong doc liu dac
biet  quy,
hiém: 04
ngay lam
viec.

Pia diém
thwc hién

Trung tdm
Lwu triv
lich st

Thanh pho
Ho6 Chi
Minh

Phi, 18 phi

Thuc hién
theo Thong
tw sO
275/2016/TT-
BTC
(dinh kém
Biéu mtc thu
phi st dung
tai liéu lwu
triv)

Can ct phap ly

- Nghi dinh s6 01/2013/NB-CP
ngay 03 thang 01 ndam 2013 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mot s0 diéu cua Luat Luwu
triv.

- Thong tv s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cla
Bo trudng BO Noi vu hudng dan
quan ly Chiéng chi hanh nghé lwu
trir va hoat dong dich vu lwu tr.

- Thong'tv s6 10/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cdOa
BO trwdng BO NOi vu quy dinh vé
viéc sir dung tai liéu tai Phong doc
cla cac Luwu trir lich st.

- Thong tv s6 275/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 clta Bo truwdng
B6 Tai chinh quy dinh mtc thu,
ché do thu, ndp, quan ly va s
dung phi s dung tai liéu lwu trit.

Ghi chu

Thoi han gidi quyét:

- Tai liéu thudc dién st dung rong rdi: 01 ngay
lam viéc.

-Tai liéu thudc dién han ché st dung, tai liéu
dac biét quy, hiém: 04 ngay lam viéc.



STT

Tén thad
tuc hanh
chinh

Thu tuc
cép ban
sao va
ching thyc
lvu tri

Thoi han

gidi quyét
- Tai liéu
thudc dién
st dung
rong réi: 01
ngay lam
viéc.

- Tai liéu
thuéc dién
han ché st
dung, tai
liéu dac
biét  quy,
hiém: 04
ngay lam
Viéc.

Pia diém
thwc hién

Trung tdm
Luu triv
lich st

Thanh pho

HO6 Chi
Minh

Phi, 18 phi

Thuc hién
theo Thong
tw s6

275/2016/TT-

BTC (dinh
kém Biéu
muc thu phi
st dung tai
lieu luu trir)

Can cl phap ly

- Quyét dinh sb 744/QD-BNV
ngay 11 thdng 8 ndm 2015 cla B
truéng BO Noi vu vé viéc céng bd
thd tuc hanh chinh thuéc pham vi
chirc ndng quan ly cia B6 Noi vu.
- Nghi dinh sé6 01/2013/NB-CP
ngay 03 thang 01 ndam 2013 cla
Chinh phd quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cla Luat Lwu tri.
- Thoéng tv sb6 09/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 ndam 2014 cla
B6 truéng BO NOi vu hudng dan
quan ly Chng chi hanh nghé luu
tri® va hoat déng dich vu luu trir.

- Théng'tw s6 10/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cOa
BO trwdng BO NOi vu quy dinh vé
viéc st dung tai liéu tai Phong doc
cla cac Luwu trir lich st.

- Théng tv sb6 275/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cla BO trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va st
dung phi st dung tai liéu luu tri.

- Quyét dinh s6 744/QD-BNV
ngay 11 thadng 8 nam 2015 cla B0
truéng BO NOi vu vé viéc cong bo
tha tuc hanh chinh thudéc pham vi
chirc nang quan ly cia Bo Ndi vu.

Ghi cha



STT

Tén thu
tuc hanh
chinh

Thu tuc
cdp, cép lai
Ching chi
hanh nghé
lwu triv

Thoi han
gidi quyét

15 ngay
lam viéc

Pia diém
thuc hién

Chi cuc
Van thv -
Luwu tri
Thanh pho
HO Chi
Minh

Khéng

Phi, 18 phi

Can ct phap ly

- Nghi dinh s6 01/2013/NB-CP
ngay 03 thadng 01 nam 2013 cOa
Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cla Luéat Luwu
trie.

- Thong tv s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01 thang 10 nam 2014 cla
BO trwdng BO NOi vu hudng dan
quan ly Ching chi hanh nghé luu
trir va hoat dong dich vu lwu tri.

- Thong'tv s6 10/2014/TT-BNV
ngay 01 thadng 10 nam 2014 cda
BO trwodng BO Noi vu quy dinh vé
viéc str dung tai liéu tai Phong doc
cla cac Liai tr lich sw.

- Quyét dinh s6 744/QD-BNV
ngay 11 thang 8 ndm 2015 clia Bd
trudng BO NOi vu vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh thuéc pham vi
chirc ndng quan ly ciia B9 Ndi vu.

Ghi cha

Thanh phan ho so:

* Truong hop cdp Chirng chi hanh nghé lwu tri:
-bon dé nghi cdp Ching chi hanh nghé luu trit;
- Gidy chirng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu
triv;

- Gidy xac nhéan thoi gian lam viéc tir 05 nam
tré lén trong linh vuc lwu trlk cla co quan, to
chtic noi cd nhan lam viéc. Ngu®i xac nhan phai
chiu trach nhiém vé sy chinh xac cda ndi dung
xac nhan;

- Ban sao chirng thuc Bang t6t nghiép chuyén
nganh phu hop tirng Iinh vec hanh nghé, cu thé:
+ Doi voi cac dich vu bdo quan, tu bd, khi
trung, kht axit, kh ndm moc tai liéu lwu trip
phai c6 bang t6t nghiép chuyén nganh vé luu tri
hoac ho4, sinh;

+ D3&i voi dich vu chinh ly tai liéu phai c6 bang
t6t nghiép dai hoc chuyén nganh vé van thu, luu
trir; truong hop tét nghiép dai hoc chuyén nganh
khac phdi c¢6 chirng chi bdi dudng vé vén thu,
Iu trir do co quan c6 thdm quyén cép;

+ B0i voi dich vu s6 hoa tai liéu lwu trir phai co
bang t6t nghiép chuyén nganh vé lwu tri hodc
cong nghé thong tin. Truong hop tot nghiép
chuyén nganh lwu tri phdi cé ching chi vé coéng
nghé thong tin do co quan cdé thdm quyén cép;
truong hop tdt nghiép chuyén nganh céng nghé
thong tin phai c6 ching chi bdi dudng vé van
thu, lvu trir do co quan cé tham quyén cép;



STT

Tén thu
tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
thwc hién

Phi, I& phi

Can ct phap ly

Ghi chu

+ Boi voi dich vu nghién ctu, tv van, ¢ng dung
khoa hoc va chuyén giao cong nghé lwu trit phai
c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh vé luvu
trir; truong hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh
khac phdi cé ching chi boéi dudng vé van thu,
Ivu tr do co quan c6 tham quyén cép.

- So yéu ly lich c6 x&c nhan cla Gy ban nhan
dan x&, phudong, thi trdn noi ddng ky hd khéu
thwong trd;

- Hai &nh 2 X 3 cm (chup trong th&i han khdng
qua 6 thang).

* Truong hop cdp lai Ching chi hanh nghé lwu
triv:

- Bbon dé nghi cdp lai Ching chi hanh nghé luu
trir nop tai noi dd cdp Ching chi hanh nghé lwu
triv cd;

- Chirng chi hanh nghé lwu trir c (trtv truong
hgp Ching chi bi mét);

- Ban sao chirng thyc vdn bang, chitrng chi va
Gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong ITnh vuc
lien quan dén no6i dung xin bd sung hanh nghé
(d6i v6i treong hop xin b6 sung ndi dung hanh
ngheé).



STT

BIEU MUC THU PHIi s DUNG TAI LIEU LUU TRU

Céng viéc thyc hién

Lam thé doc

Poc thwong xuyén

boc khéng thwong xuyén
Nghién ctu tai liéu

Tai liéu g6c va ban chinh

Pon vi tinh

Thé/nam

nguoi/lugt

Tai liéu ch® viét trén nén gidy Don vi bdo quan

Tai liéu ban do, ban vé ky
thuat

Tai liéu phim, anh
Tai liéu ghi am
Tai liéu phim dién anh

Tai liéu da s6 hoa (toan van
tai liéu - thong tin cdp 1)

Tam
Phut nghe

Phut chiéu

Tai liéu chit viét trén nén gidy Don vi bdo quan

Tai liéu ban do, ban vé ky
thuat

Tai liéu phim, anh
Tai liéu ghi am

Tai liéu phim dién anh

Tdm

Tam
Phut nghe

Phat chiéu

Mrc thu
(dong)

50.000

5.000

6.000

6.000

1.500
3.000

3.000

3.000

3.000

1.000
1.500

1.500

Ghi chu

Tai liéu chi viét trén nén
gidy la tai lieu ma théng
tin dwgc phan anh bang
cac ban van chi viét trén
nén gidy; bao gbom tai
liéu hanh chinh, nghién
ctu khoa hoc, xay duwng
co ban, van hoc nghé
thuat va cac tai liéu
chuyén mén nghiép vu.

Tai liéu s6 hda la tai liéu
ma thdng tin phan é&nh
trén cac vat mang tin nhuw
gidy; phim, anh; bdng,
dia ghi am, ghi hinh
dugc chuyén sang thdng
tin dang so.



al

a2

a3

Cung cdp ban sao tai liéu

Pho to tai liéu gidy (da bao
gdm vat tu)

Pho to den trang Trang A4
Pho t6 mau Trang A4

In tir phim, anh go6c (da bao
gom vat tv)

In &nh den trng tir phim géc

C& tr 15x21 cm tré xudng Tam
Co tlr 20x25cm dén 20x30cm Tdm
C& tlr 25x35cm dén 30x40cm Tdm

Chup, in anh den trng tir anh

géc

Cd& tr 15x21 cm tré xudng Tam
Cd& tr 20x25cm dén 20x30cm Tam
Cd& tr 25x35cm dén 30x40cm Tam

In sao tai liéu ghi &m (khéng Phut nghe
ké vat tuw)

In sao phim dién anh (khéng Phut chiéu
ké vat tu)

Tai liéu da sé hoa (toan van
tai liéu - thong tin cédp 1)

Tai liéu gidy

- In den trdng (d4 bao gdm vat Trang A4
tw)

- In mau (dd bao géom vat tu) Trang A4
- Ban sao dang dién tr (khdng Trang anh

bao gom vat tu)
Tai liéu phim, anh

- In ra gidy anh (dad bao gom
vat tu)

3.000

20.000

40.000

60.000

150.000

60.000

80.000

170.000

30.000

60.000

2.000

15.000

1.000



Cd& tr 15x21 cm trg xubng
Co tlr 20x25cm dén 20x30cm
C& tir 25x35cm dén 30x40cm

- Ban sao dang dién tir (khong
bao gom vat tu)

c Sao tai liéu ghi &m dang dién
tt (khong bao gom vat tu)

d Sao tai liéu phim dién anh
dang dién t& (khong ké vat tv)

v Chtng thyc tai lieu lwu trid

Tam anh

Phuat nghe

Phat chiéu

Van ban

30.000

40.000

130.000

30.000

27.000

54.000

20.000

- Mtrc phi pho t6  tai lieu kh6A3bang 2 1an mirc phi photo tai lieu khd A4;
- Mtc phi pho td  tai liéu kh6A2bang 4 1an mirc phi photo tai liéu

- Mtc phi pho td  tai liéu kh6Albang 8 1an mirc phi photo tai liéu

kho A4;
kho A4;

- Mtic phi pho t6  tai lieu kh6AObang 16 1an mic phi pho t6 tai liéu khd A4
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