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Vé viée tang cuong cong tac quan
ly tai liéu luu trir tai cac co quan,
don vi thugc quan

Kinh gui:
- Thu truong céc phong ban, don vi sy nghiép thudgc quén;

- Chui tich Uy ban nhan dan 13 phuong.

Thue hién Chi thi s6 11/CT- UBND ngay 11 thang 9 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé viée tang cuong cong tac quan ly tai li¢u luu
trit tai cc co quan, to chic trén dia ban Thanh phd Ho Chi Minh.

Thoi gian qua, cong tac vin thu, uu trir trén dia ban quin co nhiéu chuyén
bién tich cue, timg bude di vao né nép, 6n dinh. Trinh do chuyén mén, ky nang
nghiép vu cua cong chire, vién chire lam cong tac van thu, luu trir ¢6 chuyén bién
tich cue, ddp img dugc yéu cau, nhiém vu cua cac co quan, don vi. =
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Tuy nhién, cong tac van thu, luu trir & mot s0 co quan, don vi thuc hién con/ ="
chua théng nhat theo quy dinh cua phap luat; ché d¢ thong tin, bao cao chua duod /57 -
thuc hién nghiém tic, kip thoi; viée chap hanh cac quy dinh vé 1ap hd so, giao nop=
ho so, thu thap, chinh ly, xac dinh gid tri tai liéu, bao quan, thong ké va sur dung tai -
lidu luu trir con nhiéu han ché. ’

D¢ phat huy nhitng mat tich cuc va khéc phuc nhimg han ché, thiéu sot trong
cong tac van thu, luu trir trén dia ban quan thoi gian toi; dong thoi, dé thuc hién co
hiéu qua Luat Luu trir, cac quy dinh phap luat vé vin thu, luu trir, Uy ban nhan dan
quéan yéu cau Thu truong cac phong ban chuyén mén, don vi su nghiép thude quan,
Chu tich Uy ban nhan déan 13 phuong thuc hién cac néi dung nhu sau:

1. Thu truong cac co quan, don vi ¢o trach nhiém:

Tang cuong cong tac quan ly tai liéu luu trit nhdam nang cao hiéu qua trong
viéc quan ly va su dung tai li¢u luu trir:

- B6 tri nhan su lam cong tac van thu, luu trit dung tiéu chuan chirc danh
theo quy dinh; cur can bg, cong chire, vién chire tryc tlep lam cdng tac van thu, luu
trir tham gia cac 16p tap huan, dao tao, bdi dudng vé nghiép vu cong tac van thu,
luu trir theo ké hoach cta quan va thanh phé.

- Trién khai thuc hi¢n cac van ban quy dinh cua phap luat vé cong tac van
thu, Iuu trir; t6 chie quan 1y tét ho so, tai liéu hinh thanh pho bién trong qua trinh
hoat dong ctia co quan, don vi nham nang cao nhan thirc vé vai tro, vi tri tam quan
trong ctia cong tac luu trir nhat 1a gié tri tai lidu luu trix trong cong chire, vién chie.




- Xay dung, cai tao, bé tri phong, kho dé bao quan tai liéu luu trir va dam
bao co s vat chat, trang thiét bi phu hop dé quan ly tai liéu; thuong xuyén kiém
tra, vé sinh kho tang dam bao an toan tai liéu.

- Cac phong, ban chuyén mon thuge ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tam
Luu tri lich sir Thanh phé xay dyng K¢ hoach thu thap h so, tai liéu vao Luu trir
co quan va chinh ly tai li¢u ton dong, tich dong, lua chon tai liéu ¢ thoi han bao
quan vinh vién dé giao nop vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phé theo Quyét
dinh %0 7109/Qb-UBND ngay 30 thang 12 nam 2015 cua Uy ban nhén dan Thanh
phd vé viée ban hanh Danh muc céc co quan, t6 chire thude ngudn nop luu tai li¢u
vao Trung tam Luu trir lich st Thanh phd Ho Chi Minh; dong thoi khan truong gui
Danh muc ho so vé phong Néi vu trude ngdy 14/10/2017 dé t6 chuac lay y kién
tham dinh cta Chi cuc Vian thu — Luu trit Thanh pho.

2. Chu tich Uy ban nhan dan 13 phuong ¢6 trach nhiém:

T6 chire thuc hién tét cac quy dinh vé quan ly hé so, tai liéu hinh thanh
trong hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong:

- B6 tri Kho Luu trit du dién tich dé bao quan tai li¢u; tai liéu hinh thanh
trong hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong phai duogc
quan ly tap trung tai Kho Luu trir Uy ban nhan dan phuong.

- Tang cuong chi dao, quan ly cac hoat dong nghiép vu cua cong tac quan ly
hé so, tai lidu tai Uy ban nhéan dan phuong: Vé quan ly van ban di, dén; lap ho so,
giao ngp ho so, tai liéu vao Kho Luu trir Uy ban nhan din phuong; thu thap, chinh
ly, x4c dinh gia tri tai liéu; bao quan va to chure sir dung tai li¢u luu trit hinh thdnh
trong hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong. ENGE
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3. Giao phong Noi vu hudng dan theo ddi, don dbc cac don vi trién kha;
cong viée trén dam bao tién do, yéu cau theo quy dinh. :;‘—_'/S?',

4. Phong Tai chinh — K¢& hoach ¢6 trach nhiém quan 1y, phéi hop véi p
NOi vu hudng dan viée sir dung kinh phi trong hoat dong luu trir va chinh ly tai
liéu tai cac co quan, don vi.

Uy ban nhan dén quan yéu cau Thu truong cac co quan, don vi nghiém tuc
trién khai thuc hién; trong qua trinh thue hién néu co van dé phat sinh hogdc kho
khan, vudng mac, dé nghi cac phong ban chuyén mon bao cao vé Uy ban nhan dén
quan (thong qua phong Noi vu) dé ¢6 hudng giai quyét kip thoi./. ‘\Jéﬁ;ﬂ
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